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Раздел 1. Общие сведения об объекте

1.1. Реквизиты учреждения.

 Полное и сокращенное наименования объекта.

Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Антоновская средняя общеобразовательная школа имени Н.Н. Чусовского»., МБОУ «АСОШ им.Н.Н.Чусовского»

Фактический (почтовый) адрес, телефон, факс, электронный адрес.

678472. Республика Саха (Якутия), Нюрбинский район. с.Антоновка ул. Чусовского,6.
- телефон директора и факс  –  8(41134) 3-36-06;

- телефон вахты   –  8(41134) 3-36-11;

-электронный адрес: antonovkaschool@mail.ru
 Ведомственная принадлежность, организационно-правовая форма.
Муниципальное казенное учреждение  «Нюрбинское управление образования»

678450. Республика Саха (Якутия), Нюрбинский район. город Нюрба, ул. Ленина,  ;

- телефон начальника  и факс  –  8(411) 2;

- телефон секретаря   –  8(411) 2-34-08;

-электронный адрес:

 Вышестоящая (головная) организация:

Министерство образования и науки Республики Саха (Якутия). 

Адрес – 677027 РС(Я), г. Якутск, пр. Ленина № 30

-телефон приемной – 8(411)2 42-03-56

 Должностные лица объекта с указанием фамилии, имени, отчества, рабочих и домашних телефонов:
	№№
п/п
	 

Ф. И. О. 
	Должность по штату

и в ЧС, домашний адрес
	Служебный

телефон
	Домашний телефон

	1.   
	Гаврильев Иван Дмитриевич
	Директор – Начальник ГО
	3-36-06
	 2-30-50

89142887993

	2.   
	 
	Зам .директора по безопасности, Начальник штаба ГО
	 3-36-06
	 89142859255

	3.   
	 Иванова Алена Афанасьевна
	Заместитель директора по ВР, Председатель КЧС
	 3-36-06
	 89141152965

	4.   
	 Яковлева Туяра Григорьевна
	Зам. Директора по АХЧ, Зам. НГО по МТО
	 3-36-11
	89841040277

	5.   
	 Петрова Любовь Анатольевна
	Учитель химии. Командир поста радиационного и химического наблюдения
	3-36-11
	 89148221856

	6.   
	 Лебедева Мария Степановна
	Фельдшер школы, Командир санитарной группы
	 3-36-11
	 89141124298

	7.   
	 Сухаринова Валентина Егоровна
	Социальный педагог, Командир спасательной группы
	 3-36-11
	 89142859255

	8.   
	 Сотрудник ЧОП
	Командир группы охраны общественного порядка
	 3-36-11
	 

	9.   
	 Яковлев Леонид Гаврильевич
	Сантехник, Командир группы пожаротушения
	 3-36-11
	 2-22-40


1.2. Расчетная  максимальная посещаемость объекта гражданами с указанием временных параметров:

С  07ч 30 м до 19 ч 30 м- 820 человек;
1.3. Режим работы объекта:

1 смена- с 8ч 15 мин до 14ч 00 мин;

2 смена – с 15ч 30м до 17ч 55 мин;
1.4. Наличие арендаторов:  нет

Раздел 2. Параметры территории, занимаемой объектом

2.1. Площадь

Здание объекта-3434,6 кв.м.

2.2. Периметр

Площадь территории-8460,35 кв.м.

2.3. Характеристика зданий (строений, сооружений) с указанием этажности, количества входов, возможности проникновения из расположенных рядом зданий (сооружений, строений), в том числе по коммуникационным путям и др.)
Особенности образовательного учреждения (далее – ОУ):

	- количество обучаемых (воспитанников)
	559

	- время постройки здания
	          2002год;

	- материал, из которого построено здание 
	каменное

	- количество этажей
	3

	- материал межэтажных перекрытий 

   а) между подвалом и 1 этажом 

   б) между остальными этажами
	_____панели____;

	- наличие спортивного зала (указать этаж местоположения)
	2 этаж

	- наличие спортивного городка (указать местоположение)
	-

	- наличие душевых комнат (указать этаж местоположения)
	1 этаж, столовая
2 этаж, спортзал

	- наличие актового зала (киноконцертного зала, культурного центра) (указать этаж местоположения)
	3 этаж

	- наличие мастерских (указать этаж местоположения)
	1 этаж.

	- наличие складских помещений (указать местоположение)
	1 этаж

	- наличие столовой (указать этаж местоположения)
	1 этаж

	- наличие места для приготовления пищи (пищеблока) (указать местоположение)
	1 этаж

	- наличие гаража (указать местоположение)
	 Отдельное здание гаража на 10 мест

	- наличие убежища (указать местоположение)
	-

	- наличие других помещений 

(указать какие и где расположены)
	(1 этаж)

Уч. кабинеты- 9
Медкабинет-1

Лаборантская -1

Раздевалка учащихся – 1

Раздевалка педагогов  -1
Раздевалка работников МОП - 1
Щитовая – 1

Туалет -3
Инвентарная – 1
Кабинет технологии-1
(2 этаж )

Уч. кабинеты-10 

Учительская-1

Кабинет зам.директора-2
Туалет-3
Раздевалка-1

Инвентарная-3

Комната тренеров-1

Каб. информатики-1
Кабинет зам.директора по АХЧ-1
Спорт зал - 1
(3 этаж)
Кабинет директора-1

Приемная-1
Уч. кабинеты- 11
Лаборантская-1
Читальный зал-1

Книгохранилище-1

Кабинет информатики-1

Туалет-2

Комната- ТС «Сулус»

Инвентарная-2 психологической разгрузки -3


	- режим работы: а) уроки

                             б) дополнительные занятия и курсы
	1 смена:

с 08 ч 15 м  до 14 ч 00 м

2 смена:

с 14 ч 00 м до 18 ч 30 м


 Имеется  один основной и  3  запасных выхода ( правое крыло, левое крыло и около мастерской), также через столовую.

2.4. Схемы мест размещения технических средств сигнализации, контроля и видеонаблюдения, кнопок экстренного вызова на планах территории и зданий (строений, сооружений)
    Имеется кнопка тревожной сигнализации РСПИ «Струна 5-5» с выходом на ПЦО ОВО, пожарная сигнализация АПС «Сигнализация» с выходом на пульт ПЧ№1 г. Нюрбы, объект оборудован видеокамерами внутреннего и 

Наружного наблюдения в количестве 5 штук с выходом на монитор, расположенный  на 1 этаже в кабинете охраны, шкаф металлодетектора марки «GARRTT», звуковое оповещение

2.5. Краткая характеристика местности (территории) в районе расположения объекта (рельеф, лесные массивы, жилая застройка, прилегающие транспортные магистрали с учетом возможностей скрытого подхода к объекту).
Краткая пояснительная записка к размещению ОУ:
- общая площадь здания (всех 3 этажей) – 3817,4 кв. метров;

- территория ОУ граничит 

с севера  -  жилой сектор 

с востока – котельная школы 

с юга- жилой сектор 
с запада – жилой сектор 

- вход и въезд на территорию осуществляется  через  ворота и  через вертушку  на приведённой схеме указан стрелкой;
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Раздел 3. Сведения о персонале объекта

3.1.  Общая численность работников по штатному расписанию

	- Общая численность работающих на объекте по штатному расписанию (в т.ч. круглосуточно) в рабочие дни (макс/мин):

- сотрудников (макс/мин);

- обслуживающего и технического персонала (макс/мин);

- арендаторов (макс/мин);

- иные (макс/мин).
	113___ (_____/______) человек;

__75_____ (_____/______) человек;

__38___ (_____/______) человек;

_______ (_____/______) человек;

_______ (_____/______) человек.

	- Общая численность посетителей, клиентов и т.д. в рабочие дни (макс/мин):

- в 1-ю смену (макс/мин);

-во 2-ю смену (макс/мин);

- в ночную смену (макс/мин);

- круглосуточно (макс/мин).
	__820__ (_____/______) человек;

_820___ (_____/______) человек;

_150___ (_____/______) человек;

_______ (_____/______) человек;

_______ (_____/______) человек;

_______ (_____/______) человек.

	- Общая численность работающих на объекте по штатному расписанию (в т.ч. круглосуточно) в выходные и праздничные дни (макс/мин):

- сотрудников (макс/мин);

- обслуживающего и технического персонала (макс/мин);

- иные (макс/мин).
	____2__ (_____/______) человек;

_______ (_____/______) человек;

_______ (_____/______) человек;

_______ (_____/______) человек;

_______ (_____/______) человек.

	- Общая численность посетителей, клиентов и т.д. в выходные и праздничные дни (макс/мин):

- в 1-ю смену (макс/мин);

-во 2-ю смену (макс/мин);

- в ночную смену (макс/мин);

- круглосуточно (макс/мин).
	_______ (_____/______) человек;

_______ (_____/______) человек;

_______ (_____/______) человек;

_______ (_____/______) человек;

_______ (_____/______) человек;

_______ (_____/______) человек.


3.2. Максимальная численность работников в смену, а также одновременно пребывающих на объекте посетителей
	Ежедневно кроме выходных (праздничных) дней

- в одну смену

- в две смены

- в вечернюю (ночную)

- круглосуточно

- иные
	Время с 07_час.30_мин до час.19_ мин.30_

с _07_час._30_мин до час. 14_ мин. _00_

с _15_час._30__мин до час. _17__ мин. _55_
с _20_час._00 мин до час. _07_ мин. __30___

с __час.___мин до час. ___ мин. _____

с __час.___мин до час. ___ мин ______

	В выходные и праздничные дни

- в одну смену

- в две смены

- в вечернюю (ночную)

- круглосуточно

- иные
	с _07_час._30__мин до час. _19 мин. _30_
с __час.___мин до час. ___ мин. __
с _20_час._00__мин до час. _07__ мин. _30_
с __час.___мин до час. ___ мин. _____

с __час.___мин до час. ___ мин. _____

с __час.___мин до час. ___ мин ______


3.3. Подготовленность сотрудников, рабочего персонала:

3.3.1. Подготовленность руководителей, сотрудников, обслуживающего и технического персонала к действиям при чрезвычайных ситуациях (ЧС), вызванных террористическими актами (определяется по результатам оценки теоретических знаний и проведенных тренировок) ____________/______________.

                                                                                                    (удовлетворительная, неудовлетворительная)

3.3.2. Наличие нештатного формирования (дружины), в обязанности которых входит проведение мероприятий по предупреждению и ликвидации последствий ЧС, в том числе, вызванных террористическим актом имеется/не имееется. Приказ №_______ от ___.___.20__ г. и Положение о создании нештатного формирования (дружины) №_____ от __.___.20__г.

3.4. Особенности сотрудников.

3.4.1. Из числа персонала лиц, имеющих неврологические заболевания, алкогольную и наркотическую зависимость, отклонения в поведении имеются/не имеются, (если имеются, то указать кто персонально и какое заболевание, зависимость, отклонение ________________________________________________

_____________________________________________________________________).

3.4.2. Из числа персонала лиц, имеющих судимость террористической и/или экстремисткой направленности имеются/не имеются, (если имеются, то указать кто персонально, по какой статье (статьям) УК РФ и какая мера пресечения по данной статье (статьям) _______________________________________________

_____________________________________________________________________).

3.5. Российское гражданство имеют _____ человек, иностранное гражданство _______ человек, лиц без гражданства _____ человек:

3.5.1. Наличие в руководящем звене и в составе акционеров объекта лиц из числа иностранцев, установочные данные и осведомленность о вопросах антитеррористической защиты объекта имеются/не имеются, (если имеются, то указать кто персонально и какая осведомлённость, степень и т.п. ____________

___________________________________________________________________________________________________________________________________________).

3.5.2. Сотрудники, обслуживающий и технический персонал (национальный состав, гражданство):

	Национальность
	Количество (чел.)
	Гражданство (РФ/ других государств (каких)/ лиц без гражданства - ЛБГ)

	- саха
	32
	РФ

	
	 
	


Раздел 4. Сведения о силах и средствах, привлекаемых для охраны объекта

 4.1. Параметры охраняемой территории.

4.1.1. Площадь территории, занимаемой ОУ, постройками и двором -17010_ кв. метров.

4.1.2. Периметр всей территории составляет около _1 7010  метров, частично огражден изгородью из металлических труб диаметром 15 с фронтальной, левой сторон школы металлическое ограждение – примерно 2 м высотой. 4.1.3. Характеристика здания:

- отдельно стоящее 3  этажное _каменное 

- в здание имеются ___6__ входа: центральный 1, 4 аварийных и отдельный вход в буфет-столовую (для доставки продуктов питания);

- возможность проникнуть в здание из соседних домов, в том числе по крышам и коммуникациям – _____отсутствует____  
4.1.4. Санитарные и запретные зоны на территории ОУ ______территория ЗОЖ                                                                                                           

4.1.5. Проникновение террористов на территорию ОУ возможно со стороны жилого сектора (см. схему раздел 1.8 ).

4.2. Инженерные сооружения.

4.2.1. Ограждение по периметру территории ОУ с южной и восточной стороны  выполнено виде металлического забора высотой 2,1 метра и протяженностью  420 метров.
4.2.2. Ограждение, по всей своей протяженности, не оборудовано  дополнительными защитными средствами.

4.2.3. На территории ОУ отсутствуют автостоянки.

4.2.4. На территории ОУ имеются технические средства обнаружения и сигнализации (система видеонаблюдения)

4.2.5. Проход персонала и обучающихся в здание  ОУ производится через центральный вход, согласно контрольно-пропускному режиму при предъявлении пропуска. Посторонние проходят в здание ОУ по разовому пропуску, выдаваемому сотрудником ЧОП и регистрацией в журнале учета посетителей. Въезд на территорию ОУ разрешен только автомашине школы и школьному автобусу. Также разрешен въезд  автомашинам, выполняющим очистительные работы, согласно договору с регистрацией в специальном журнале. Въезд личного автотранспорта  сотрудников на территорию ОУ не допускается. Вход  оборудован 

4.2.6. Основное электроснабжение ОУ осуществляется от городской электросети. Основной щит электропитания расположен в щитовой на 1 этаже. Скрытые подходы к этому щиту отсутствуют.

Аварийное электроснабжение отсутствует.

4.3.  Силы охраны.

4.3.1. Образовательное учреждение охраняется  в  ночное время  в  по графику охранниками .

4.3.2. Численность: охранников 3  через 2 суток.

4.3.3. Ближайшее отделение полиции  находится по адресу –  кв.Энергетиков №77 . Телефон дежурной части – _02.

4.3.4. Планы по усилению охраны в критических ситуациях собственными силами охраны имеются. Возможно привлечение формирования ГО – группа по охране общественного порядка и обучающихся дежурного класса.

4.3.4. Помещение охраны расположено в на первом этаже около центрального входа. В помещении находится щит с запасными ключами от помещений ОУ. 

Помещение оборудовано средствами телефонной связи и «тревожной» кнопкой.

4.4. Средства охраны.

4.4.1. Огнестрельное и холодное оружие отсутствует.

4.4.2. Защитные средства отсутствуют.

4.4.3. Специальные средства палки резиновые, наручники отсутствуют.
4.4.4. Служебные собаки отсутствуют.

4.5. Организация связи.

4.5.1. – 4.5.2. В связи с отсутствием постов охраны – средства связи между постами и центральным пунктом речевое и звуковое сообщение.
4.5.3. Телефонную связь с руководством ОУ, а также с органами милиции охранник осуществляет по телефону, расположенному  на 1 этаже возле центрального входа.
Раздел 5. Взаимодействие с правоохранительными, контролирующими и надзорными органами 

Постоянная связь с органами полиции осуществляется через инспектора по работе с несовершеннолетними подростками отдела МВД России по Нюрбинскому району Петрову Е.Е (тел. раб. – _2-37-37; 89142947564).

      Порядок взаимодействия.

Взаимодействие осуществляется по телефонам:

 Отдел МВД  по Нюрбинскому району – 02

 Отделение УФСБ России по РС(Я) в г.Нюрба – 2-33-99; 2-25-85

 ОВО ПЦО – 2-37-69

 ГО и ЧС- 01; 2-30-81

Раздел 6.Ситуационные планы.
6.1 Плановая таблица действий в типовых ситуациях:
Ситуация № 1: На территории ОУ обнаружен подозрительный предмет.
Порядок действий:
	Ч+1 минута
	Обнаруживший подозрительный предмет докладывает охраннику ОУ и директору, а в его отсутствие – зам. директора или дежурному администратору.

	Ч+2 минуты
	Охранник лично проверяет сообщение, побывав на месте. При этом  подозрительный предмет не вскрывается, не передвигается и не переносится.

	Ч+3 минуты
	Директор ОУ или его зам. сообщает о происшедшем в милицию по тел. 02,  дежурному по ФСБ по тел. 2-25-85, районное Управление образования  по тел. 289141096817.

	Ч+5 минут
	Зам. директора по безопасности обеспечивает возможность беспрепятственного подъезда к месту обнаружения подозрительного предмета автомашин правоохранительных органов, медпомощи, пожарной охраны и других служб МЧС.

	Ч+10 минут
	Нач. штаба ГО ОУ выставляет оцепление из личного состава формирования ГО по обеспечению общественного порядка до прибытия представителей правоохранительных органов и спецслужб.


Ситуация № 2: В районе примыкающих к ограждению территории ОУ гаражей или автостоянке произошёл взрыв. Здание ОУ не пострадало, но из окон вылетели стёкла.
Порядок действий:

	Ч+1 минута
	Директор ОУ или его зам. сообщает о происшествии в милицию, оперативным службам ФСБ и МЧС, РУО по соответствующим телефонам.

	Ч+2 минуты
	Нач. штаба ГО ОУ организует эвакуацию учащихся из ОУ и отправку их домой.

	Ч+3 минуты
	Медицинское звено ГО ОУ оказывают пострадавшим медпомощь, а при необходимости направляют их в медучреждения.

	Ч+5 минут
	Зам. директора по безопасности обеспечивает возможность беспрепятственного подъезда к месту обнаружения подозрительного предмета автомашин правоохранительных органов, медпомощи, пожарной охраны и других служб МЧС.

	Ч+10 минут
	Нач. штаба ГО ОУ выставляет оцепление из личного состава формирования ГО по обеспечению общественного порядка около места взрыва до прибытия представителей правоохранительных органов и спецслужб.


Ситуация № 3: Поступил звонок или передано сообщение об угрозе взрыва здания ОУ.
Порядок действий:

	Ч+1 минута
	Директор ОУ или его зам. сообщает о происшедшем в милицию по тел. 02,  дежурному по ФСБ по тел. 2-25-85, районное Управление образования  по тел. 2-34-08.

	Ч+2 минуты
	Нач. штаба ГО ОУ организует эвакуацию учащихся  и отправку их домой.

	Ч+10 минут
	Нач. штаба ГО ОУ выставляет оцепление из личного состава формирования ГО по обеспечению общественного порядка до прибытия представителей правоохранительных органов и спецслужб.

	Ч+10 минут
	Зам. директора по безопасности обеспечивает возможность беспрепятственного подъезда автомашин правоохранительных органов, медпомощи, пожарной охраны и других служб МЧС.


 

6.2 Памятка о действиях при угрозах террористического характера
1. Помнить, что каждый гражданин обязан оказывать содействие правоохранительным органам в предупреждении, выявлении и пресечении террористической деятельности (ст. 9 Гл. II закона «О борьбе с терроризмом»).

2. При обнаружении подозрительного предмета (который может оказаться взрывным устройством); получении письменного сообщения или сообщения по телефону с угрозой террористического характера немедленно сообщить об этом директору учреждения, а при его отсутствии его заместителю и в милицию (тел. 02) или в местное отделение милиции или ФСБ по тел. 2-25-85.

3. Не предпринимать никаких действий с взрывчатыми устройствами или подозрительными предметами - это может привести к взрыву, человеческим жертвам и разрушениям.

4. При получении по телефону сообщения, содержащего угрозу надо постараться дословно запомнить разговор и зафиксировать его на бумаге, отметить точное время начала разговора и его продолжительность, запомнить особенности манеры речи звонившего. Все это сообщить в милицию (тел. 02) или местные отделения ФСБ и милиции по тел. . 2-25-85, 2-37-37

5. При получении угрозы в письменном виде надо обращаться с полученным документом предельно осторожно: поместить в полиэтиленовый пакет все - сам документ, конверт, все вложения и упаковку. Постараться не оставлять на документе отпечатков своих пальцев. Сообщить о случившемся в милицию или орган ФСБ по тел. 2-25-85, 2-37-37 и дальше действовать по их указанию.

6. Оказавшись в заложниках, сохранить выдержку и самообладание, не пререкаться с террористами, выполнять все их требования, на все действия спрашивать разрешение. При возможности (если есть мобильный телефон) сообщить о случившемся и о своем местонахождении родственникам или в милицию. Помнить, что ради сохранения своей жизни и жизни других заложников надо потерпеть. При безопасной возможности освободиться от бандитов, надо уходить.

6.3 Мероприятия по эвакуации из помещений ОУ.

1. Эвакуация производится по сигналу, подаваемому звонковой сигнализацией: короткие прерывистые звонки - пауза 10 сек. - короткие прерывистые звонки - пауза 10 сек. (будет повторяться 4-5 раз). Дублирующий сигнал голосом: «Внимание всем! Покинуть здание школы (интерната)!»

2. Эвакуируются все обучающиеся, в том числе находящиеся на экзаменах и все сотрудники.

3. Преподавателям в начале занятий, после проверки по классному журналу присутствующих и отсутствующих, доводить до сведения обучающихся номер запасного выхода, через который производится эвакуация из данного класса (кабинета).

4. Преподаватель руководит эвакуацией: осуществляет организованный проход обучающихся в колонне по 2 через соответствующий выход.

5. Эвакуация должна происходить организованно: без разговоров, без шума, суеты и без шалостей, строго и серьезно. Команды подает и делает замечания только руководитель занятия (преподаватель).

6. При эвакуации обучающиеся следуют к месту построения (например, сквер напротив здания учреждения), строятся по группам в колонну по 3, в заранее определенной последовательности.

7. После проверки по журналу наличия обучающихся преподаватель докладывает начальнику штаба ГО учреждения о списочном составе группы, количестве в строю, об отсутствующих и причинах отсутствия.

8. Начальник штаба ГО докладывает директору учреждения - начальнику ГО объекта о результатах эвакуации.

9. У каждого из выходов контроль организованности эвакуации осуществляют заместители директора учреждения - должностные лица ГО и ЧС.

10. Заместителю директора учреждения по безопасности - заместителю начальника ГО объекта по тылу - обеспечить готовность запасных выходов из здания учреждения.

Раздел 7. Приложения 
7.1 Рекомендации руководителям предприятий, организаций и учреждений по действиям в экстремальных ситуациях
 
Настоящие рекомендации выработаны Службой по борьбе с терроризмом Управления ФСБ  на основе анализа документальных материалов органов МВД и ФСБ России, связанных с расследованием преступлений, с учетом особенностей поведения человека в экстремальных и чрезвычайных ситуациях,
Учитывая возможность совершения террористических актов на территории образовательных учреждений, перед их руководителями встают задачи как по обеспечению их безопасности, так и по выработке и выполнению плана действий в случае поступления сообщений, содержащих угрозы террористического характера,
Цель данных рекомендаций — помочь руководителям объектов правильно ориентироваться и действовать в экстремальных и чрезвычайных ситуациях, а также обеспечить условия, способствующие расследованию преступлений правоохранительными органами.
С учетом особенностей объекта, их руководителям надлежит совместно с правоохранительными органами (ФСБ и МВД России) в обязательном порядке разработать инструкции и планы действий на случай возникновения следующих чрезвычайных ситуаций.
 
1. Обнаружение предмета, похожего на взрывное устройство.
В последнее время на объектах участились случаи обнаружения предметов, подозрительных на взрывные устройства. Что предпринимать в целях уменьшения вероятности нахождения их на территории, как вести себя при их обнаружении?
В качестве мер, предупредительного характера рекомендуем следующие: 
Ужесточение пропускного режима при входе и въезде на территорию объекта, установка систем сигнализации, аудио и видеозаписи,
Осуществление ежедневных обходов территории предприятия и осмотр мест сосредоточения опасных веществ на предмет своевременного выявления взрывных устройств или предметов, подозрительных на них.
Периодическая комиссионная проверка складских помещений.
Проведение более тщательного подбора и проверки кадров.
Организация и проведение совместно с сотрудниками правоохранительных органов инструктажей и практических занятий по действиям при чрезвычайных происшествиях.
При заключении договоров на сдачу складских помещений в аренду в обязательном порядке включать пункты, дающие право администрации предприятия при необходимости осуществлять проверку сдаваемых помещений по своему усмотрению.
В случае обнаружения подозрительного предмета:
Незамедлительно сообщите о случившемся в правоохранительные органы по телефонам территориальных подразделений ФСБ и МВД России.
До прибытия оперативно-следственной группы, дайте указание сотрудникам находиться на безопасном расстоянии от обнаруженного предмета в соответствии с Приложением № 1.
В случае необходимости приступите к эвакуации людей согласно с имеющимся планом.
Помните - в соответствии с законодательством руководитель несет персональную ответственность за жизнь и здоровье своих сотрудников.
Обеспечьте возможность беспрепятственного подъезда к месту обнаружения автомашин правоохранительных органов, скорой медицинской помощи, пожарной охраны, министерства по чрезвычайным ситуациям, служб эксплуатации.
Обеспечьте присутствие лиц, обнаруживших находку, до прибытия оперативно-следственной группы и фиксацию их установочных данных,
Во всех случаях, дайте указание не приближаться, не трогать, не вскрывать и не перемещать находку. Зафиксируйте время ее обнаружения.
Помните: внешний вид предмета может скрывать его настоящее назначение. В качестве камуфляжа для взрывных устройств используются обычные бытовые предметы: сумки, пакеты, свертки, коробки, игрушки и т.п. 
Еще раз напоминаем:
Не предпринимайте самостоятельно никаких действии с взрывными устройствами или предметами, подозрительными на взрывное устройство - это может привести к их взрыву, многочисленным жертвам и разрушениям!
 
II. Поступление угрозы по телефону.
В настоящее время телефон является основным каналом поступления сообщений, содержащих информацию о заложенных взрывных устройствах, о захвате людей в заложники, вымогательстве и шантаже.
Не оставляйте без внимания ни одного подобного сигнала. Обеспечьте своевременную передачу полученной информации в правоохранительные органы.
Значительную помощь правоохранительным органам при проведении оперативно-розыскных мероприятий по данным фактам окажут следующие действия предупредительного характера:
Проведение инструктажей персонала о порядке действий при приеме телефонных сообщений с угрозами террористического характера в соответствии с приложением № 2;
Оснащение телефонов объекта, указанных в официальных справочниках, автоматическими определителями номера (АОНами) и звукозаписывающей аппаратурой.
 
III. Поступление угрозы в письменной форме.
 
Угрозы в письменной форме могут поступить к Вам на объект как по почтовому каналу, так и в результате обнаружения различного рода анонимных материалов (записок, надписей, информации записанной на дискете и т.д.).
Обеспечьте четкое соблюдение персоналом объекта правил обращения с анонимными материалами изложенных в Приложении № 3.
Примите меры к сохранности и своевременной передачи в правоохранительные органы полученных материалов.

IV. Захват заложников

Любой объект может стать местом захвата или удержания заложников. При этом преступники могут добиваться достижения своих политических целей или получения выкупа. Как правило, при подобных ситуациях в роли посредника при переговорах террористы обычно используют руководителей объектов.
Во всех случаях жизнь людей становится предметом торга и находится в постоянной опасности. Захват всегда происходит неожиданно. Вместе с тем выполнение мер предупредительного характера (ужесточение пропускного режима при входе и въезде на территорию объекта, установка систем сигнализации, аудио и видеозаписи, проведение более тщательного подбора и проверки кадров, организация и проведение совместно с сотрудниками правоохранительных органов инструктажей и практических занятий по действиям при чрезвычайных происшествиях) поможет снизить вероятность захвата людей на Вашем объекте. При захвате людей в заложники необходимо:
• в сложившейся на объекте ситуации незамедлительно сообщить в правоохранительные органы.
• Инициативно не вступать в переговоры с террористами,
• Принять меры к беспрепятственному проходу (проезду) на объект сотрудников правоохранительных органов, автомашин скорой медицинской помощи, МЧС.
• По прибытии сотрудников спецподразделений ФСБ-МВД оказать им помощь в получении интересующей их информации.
• При необходимости, выполнять требования преступников, если это не связано с причинением ущерба жизни и здоровью людей. Не противоречить преступникам, не рисковать жизнью окружающих и своей собственной.
• Не допускать действий, которые могут спровоцировать нападающих к применению оружия и привести к человеческим жертвам.
 
ПРИЛОЖЕНИЕ № 1 Рекомендуемые зоны эвакуации и оцепления при обнаружении взрывного устройства или предмета, подозрительного на взрывное устройство.
	1.    
	Граната РГД-5
	не менее 50 метров

	2.    
	Граната Ф-1
	не менее 200 метров

	3.    
	Тротиловая шашка массой 200 граммов
	45 метров

	4.    
	Тротиловая шашка массой 400 граммов
	55 метров

	5.    
	Пивная банка 0,33 литра
	60 метров

	6.    
	Мина МОН-50
	85 метров

	7.    
	Чемодан (кейс)
	230 метров

	8.    
	Дорожный чемодан
	350 метров

	9.   
	Автомобиль типа “Жигули”

	460 метров

	10.  
	Автомобиль типа “Волга”
	580 метров

	11.  
	Микроавтобус
	920 метров

	12.  
	Грузовая автомашина (фургон)
	1240 метров


 
ПРИЛОЖЕНИЕ № 2.  О порядке приема сообщении, содержащих угрозы террористического характера, по телефону.
Правоохранительным органам значительно помогут для предотвращения совершения преступлений и розыска преступников следующие Ваши действия:
          Постарайтесь дословно запомнить разговор и зафиксировать его на бумаге.
          По ходу разговора отметьте пол, возраст звонившего и особенности его (ее) речи:
- голос: громкий/тихий, низкий/высокий;
- темп речи: быстрая/медленная;
- произношение: отчетливое, искаженное, с заиканием, шепелявое, с акцентом или диалектом;
- манера речи: развязная, с издевкой, с нецензурными выражениями.
          Обязательно отметьте звуковой фон (шум автомашин или железнодорожного транспорта, звук теле-радио аппаратуры, голоса, другое).
          Отметьте характер звонка — городской или междугородный.
          Обязательно зафиксируйте точное время начала разговора и его продолжительность.
          В любом случае, постарайтесь в ходе разговора получить ответы на следующие вопросы:
- Куда, кому, по какому телефону звонит этот человек?
- Какие конкретные требования он (она) выдвигает?
- Выдвигает требования он (она) лично, выступает в роли посредника или представляет какую-то группу лиц ?
- На каких условиях он (она) или они согласны отказаться от задуманного?
- Как и когда с ним (с ней) можно связаться?
          Кому Вы можете или должны сообщить об этом звонке? 
          Постарайтесь добиться от звонящего максимально возможного промежутка времени для принятия Вами и Вашим руководством решений или совершения каких-либо действий.
          Если возможно, еще в процессе разговора, сообщите о нем руководству объекта, если нет - немедленно по его окончанию.
          Не распространяйтесь о факте разговора и его содержании. Максимально ограничьте число людей, владеющих информацией.
          При наличии автоматического определителя номера АОНа запишите определившийся номер телефона в тетрадь, что позволит избежать его случайной утраты,
          При использовании звукозаписывающей аппаратуры сразу же извлеките кассету (минидиск) с записью разговора и примите меры к ее сохранности. Обязательно установите на ее место другую.
ПРИЛОЖЕНИЕ №3 Правила обращения с анонимными материалами, содержащими угрозы террористического характера.
1. После получения такого документа обращайтесь с ним максимально осторожно. По возможности, уберите его в чистый плотно закрываемый полиэтиленовый пакет, и поместите в отдельную жесткую папку,
2. Постарайтесь не оставлять на нем отпечатков своих пальцев.
3. Если документ поступил в конверте — его вскрытие производите только с левой или правой стороны, аккуратно отрезая кромки ножницами. 
4, Сохраняйте все: сам документ с текстом, любые вложения, конверт и упаковку, ничего не выбрасывайте.
5. Не расширяйте круг лиц, знакомившихся с содержанием документа.
6. Анонимные материалы направляются в правоохранительные органы с сопроводительным письмом, в котором указываются конкретные признаки анонимных материалов (вид, количество, каким способом и на чем исполнены, с каких слов начинается и какими заканчивается текст, наличие подписи и т.п.), а также обстоятельства, связанные с их распространением, обнаружением или получением.
7. Анонимные материалы не должны сшиваться, склеиваться, на них не разрешается делать надписи, подчеркивать или обводить отдельные места в тексте, писать резолюции и указания, также запрещается их мять и сгибать. При исполнении резолюции и других надписей на сопроводительных документах не должно оставаться давленых следов на анонимных материалах.
8. Регистрационный штамп проставляется только на сопроводительных письмах организации и заявлениях граждан, передавших анонимные материалы в инстанции.
                                                                                                        Приложение 
№ 1

Зафиксированные террористические проявления в отношении объекта, их краткая характеристика
	№

п/п
	Вид проявления (террористическое, ложное сообщение об акте терроризма, экстремистские проявления, массовые беспорядки, хулиганство с угрозой применения оружия и ВУ и т.п.)
	Место (помещение) на территории объекта
	Дата, время
	Сведения о совершившем преступные (противоправные) действия

(Ф.И.О.,год рожд., адрес, род занятий,

телефон, если установлен)

	1.


	
	
	
	

	2.


	
	
	
	

	3.


	
	
	
	

	4.


	
	
	
	

	5.


	
	
	
	

	6.


	
	
	
	

	7.


	
	
	
	

	8.


	
	
	
	

	9.


	
	
	
	

	10.


	
	
	
	

	11.


	
	
	
	

	12.


	
	
	
	

	13.
	
	
	
	

	14.


	
	
	
	

	15.


	
	
	
	

	16.


	
	
	
	

	17.


	
	
	
	


